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ANSA og NTV: Verkefna- og
breytingastjornun med aherslum ur
stjornun vidskiptaferla

Samantekt & dagskra, aherslum og avinningi a namskeidi

v" Almennt um namskeid

betta namskeid utlistar hvernig verkefnastjorar og sérfreedingar/stjérnendur sem styra eda
koma ad verkefnum, t.d. i geedamadlum, starfsmannmalum og vidskiptaproun geta nytt aherslur
ur stjornun vidskiptaferla (BPM) til ad beaeta arangur i verkefnum. Adferdir ar stjornun
vidskiptaferla saman med verkefnastjornunaradferdum er afar ahrifarik leid til ad reka verkefni.
BPM nalgun samhlida gédum adferdum verkefnastjornunar veitir naudsynlegt samhengi og dypt
a starfsumhverfinu og peim pattum sem unnid er med i verkefninu. Med réttri skrdsetningu ferla
er mun audveldara ad nd utan um umfang verkefnis og paer deildir og svid sem koma ad
arvinnslu a ferlinu og peirri pjénustu og verdmaetaskdpun sem unnid er ad i rekstrinum.
Ferlaskraning gerir skraningu a verkefnasamantekt markvissari par sem umfang liggur betur fyrir
og skraning hagadila audveldari sem er mikilvaegt. An ferla til hlidsjonar er haett vid ad umfang
verkefnisins sé metid of prongt i upphafi par sem yfirsyn skortir.

Skrdning & peim breytingum og nidurstodum sem eiga ad nast fram i verkefninu an
ferlaskraningar, t.d. i textaformi, eru oft torskildar sem gerir umraedur og greiningu 8 ymsum
battum verkefnisins flokin og jafnvel yfirbordskenndan. Ferlar syna mengid sem unnid er i og
bess vegna verdur greining og umraeda t.d. & fundum og i vinnustofum verdmaet upp 4 ad fa
fram tillogur og athugasemdir frd adilum sem starfa i ferlinu. P4 vinnast parfagreiningar og
krofulysingar betur med ferla i forgrunni i slikri vinnu. Loks pa brua skradir ferlar ,,bilid"“ a milli
adila fra vidskiptahlidinni og upplysingataekni par sem ferlarnir eru mikilveeg vidbot sem verkfeeri
fyrir adila ad sammaelast um umfang, markmid og vinnuframlag i verkefni.

Breytingastjornun fléttast inn i verkefni med dherslum ur stjornun vidskiptaferla par sem
hagadilar hafa unnid skraningu a ferlum, lagt inn tillégur og tekid patt i umraedum i ad kortleggja
nustéduna og einnig 4 breyttri stodu sem unnid verdur ad. Med pessu moti er buid ad leggja
grunninn ad breytingum strax & fyrstu stigum verkefnisins. Vidskiptaferlar syna betur en adrar
leidir (t.d. Word eda Excel) stdduna i verklaginu eins og hun er adur en farid er i breytingar.
Rokstudningur og asteeda pess ad verkefni er sett af stad er 6llum ljés pegar ferlar eru notadir i
ad utskyra baga nustodu. borfin fyrir breytingum er skyr, sem er forsenda pess setja verkefni af
stad af krafti med studning hagadila og stjérnenda.

Dagssetning: 5. mars, frd kl. 9.00 til 12.00. Stadsetning: Hilton Reykjavik Nordica
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v" Fyrir hverja?
Um er ad reda stadnam, fyrir hadegi fra kl. 9.00 til 12.00, par sem patttakendur hlyda &
kynningu, sja deemi asamt pvi ad vinna i skraningu vidskiptaferla med einfoldum og ahrifarikum
haetti med praktiskum verkefnum og umraedum & namskeidinu. Adferdir sem eru kynntar 4
namskeidinu nytast stjérnendum og sérfreedingum strax vid verkefni og Urlausn mala &
vinnustadnum. Namskeidid mun nytast starfsmonnum fyrirtaekja, sveitarfélaga og stofnana:

e Sérfraedinga/stjornendur sem vinna ad Urbétum a ferlum
e Lean sérfraedinga

e Gadastjora

e bjdénustustjora, rekstrarstjora

e Stjornendur / sérfraedinga i tolvudeild, hugbdnadarpréun
e Stjornendur / sérfraedinga i starfsmannamalum

e Sérfraedinga/stjornendur i voru- og vidskiptapréun

e Verkefnastjéra

v Leidir i bodi?

Verkefna- og breytingastjérnun med aherslum ur stjérnun vidskiptaferla er namskeid numer tvo,
eftir gunnndmskeidi i stjérnun vidskiptaferla. bridja namskeidid er framhaldsndmskeid i stjérnun
vidskiptaferla. Hvert ndmskeid er sjalfsaett. Grunnndmskeidid fer ofan i ferlaskraningu asamt
almennri kynningu a tilgangi, peim dherslum og avinningi med stjérnun vidskiptaferla.
Aherslur i stjérnun vidskiptaferla i verkefna- og breytingastjérnun fer nanar ofan i hvernig BPM
stydur vid verkefnastjornun, baedi verkefnastjérana sjalfra og pd sem koma mikid ad
verkefnavinnu i starfseminni, vid ad na framurskarandi arangri i verkefnum. Skradir ferlar nytast
i ad lysa nastodunni, vid ad vinna ad farseelum breytingum og/eda innleidingu t.d. a
hugbunadarlausn. Framhald stjérnun vidskiptaferla tekur & greiningu og bestun ferla, skraningu
a vegferd vidskiptavinarins, samspili vid gagnastjornun og umfjéllun um pad nyjasta i stjéornun
eins og ferlakofun, sjalfvirkniveedingu ferla, gervigreind og BPM. Maelt er med ad dhugasamir
skrai sig 4 Oll prju namskeidin til ad fa djupa innsyn i stjérnun vidskiptaferla og fa sem hagnytustu
reynsla af kennslunni sem ma nyta i starfinu ad loknu ndmskeidinu.

v" Markmid
Markmidid er ad patttakendur fai haldgdda yfirsyn yfir tilgang, markmid og avinning af pvi ad
beita adferdum og aherslum ur stjérnun vidskiptaferla i storfum sinum. batttakendur snui aftur
a vinnustadinn med kunnattu i skrdningu ferla, vinna ad umbdtum og bua yfir pekkingu vié ad
taka Ut stodu a verklagi i starfsemi.

v' Namspaettir

Namskeid tvo ber yfirskriftina verkefna- og breytingastjornun med aherslum ur stjérnun
vidskiptafela. Ndmskeid 1 er grunnndmskeid i stjornun vidskiptaferla. patttakendur njéta gdds
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af pvi ad taka grunnnamskeidid en pess po ekki krafist. Loks er bodid upp 4 framhaldsnamskeid
i stjérnun vidskiptaferla. Oll ndmskeidin eru stadnamskeid, halfur dagur hvert, fra kl. 9.00 til
12.00.

v" Frammistédumat / Dipléma
Ekkert hér

v" Annad
patttakendur maeta med fartélvu & ndmseid. pad parf engan undirbining eda gradu/namskeid
sem undanfara & pessu nameidi. batttakendur eru hvattir til ad maeta frédleiksfusir og med
jadkvaedni 4 ndmskeidid.

v' Greidsluméguleikar
Namskeidsgjald fyrir patttakanda er 48 pus. kr. an vsk. Ef tveir eda fleiri fra sama vinnustadnum
skra sig pa greida pau helmingsgjald eftir ad fyrsti greidir fullt gjald. Hvert priggja namskeida
kostar 48 pus. kr. an vsk. Ef adili skrdir sig a 6ll prji namskeidin parf einungis ad greida fyrir tvo
namskeid, pad pridja an endurgjalds.
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